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FATENE 5

APRESENTACAO

A Faculdade Terra Nordeste, concebida como espaco de producdo e divulgacéo de
conhecimento, ou seja, casa do saber estd voltada a formacdo integral do individuo com
énfase nas especificidades do profissional e do pesquisador. Visando a exceléncia, o
conhecimento produzido na FATENE esta sempre pautado em principios éticos de
compromisso social. A inser¢do oficial do estudante na vida académica, desde o ato da
matricula até a expedicdo do diploma, é orientada por normas que sdo estabelecidas pelo
Regimento Interno da FATENE.

“Feliz aquele que transfere 0 que sabe
e aprende o que ensina.”
Cora Coralina

A Direcao
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1. HISTORICO DA FATENE

A Faculdade Terra Nordeste, Organizacdo de Educacdo Superior com limite
territorial de atuacéo circunscrito ao Municipio de Caucaia — Ceara, € mantida pela Sociedade
Universitaria de Desenvolvimento Profissionalizante S/S Ltda — SUDEP pessoa juridica de
direito privado, com sede e foro na cidade de Fortaleza.

A Faculdade Terra Nordeste foi credenciada pelo Ministério da Educagdo -MEC
através da portaria 1.246, em 14 de outubro de 2008 e publicado no Diéario Oficial da Unido
no dia 15 do mesmo més.

Agora, a educacdo FATENE, é também em terras de Iracema, referéncia na
formacdo de Liderancas Sociais, Educadores e Profissionais da Saude, todos competentes e
éticos, conscientes com a perspectiva de constante evolucdo sempre buscando aprender para
superar os desafios.

Assim, 2009 marca o inicio da Educacdo Superior na Faculdade Terra Nordeste
com qualidade para os cursos de:

— Licenciatura em Educacdo Fisica (Portaria de autorizacdo n° 1.044 publicada no Diério
Oficial da Unido em 2008);

— Bacharelado em Enfermagem (Portaria de autorizacdo n° 1.042 publicada no Diario
Oficial da Unido em 2008);

— Bacharelado em Servico Social (Portaria de autorizagdo n° 1.043 publicada no Diério
Oficial da Unido em 2008).

MANUAL DO ESTUDANTE FATENE
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2. LICENCIATURA EM EDUCACAO FiSICA

O curso de Licenciatura em Educacao Fisica da FATENE, Campus Caucaia, tem
duracdo de 8 (oito) semestres com carga horaria de 3.300 horas-aula. Os concludentes fardo

jus ao titulo de “Licenciado em Educagdo Fisica”.

3. BACHARELADO EM ENFERMAGEM

O Curso de Bacharelado em Enfermagem da FATENE encontra-se estruturado em
10 (dez) semestres, com carga horéria total de 4.200 horas-aula, sendo 840 horas de Estagio
Supervisionado, perfazendo mais de 20% (vinte por cento) da carga horaria total. Os

concludentes faro jus ao titulo de “Bacharéis em Enfermagem”.

4. BACHARELADO EM SERVICO SOCIAL

O curso de Bacharelado em Servico Social da FATENE tem a duracéo de 8 (oito)
semestres, com uma carga horaria de 3.410 horas-aula. Os concludentes fardo jus ao titulo de

“Bacharéis em Servigo Social”.

5. INFORMACOES ACADEMICAS

As informacOes aqui apresentadas sdo essenciais para que o discente conheca as
rotinas académicas do seu curso e da instituicdo. Durante sua vida académica tanto o Manual
do Estudante quanto o Calendario Académico sdo informacGes a serem usadas como

ferramentas de apoio a tomada de decisoes.
5.1 Admisséo

A admissdo seré feita por meio de concurso de vestibular, conforme vagas fixadas.
A matricula sera realizada na Coordenadoria de Controle Académico em prazo estabelecido

no Calendario.

O estudante deve apresentar os seguintes documentos:

MANUAL DO ESTUDANTE FATENE
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- requerimento preenchido;

- fotocoOpia autenticada do certificado de conclusdo do ensino médio ou de curso equivalente
expedido conforme a legislagéo vigente;

- historico escolar do ensino médio;

- fotocoOpia autenticada dos documentos pessoais (Certiddo de nascimento ou de casamento;
RG, CPF, Titulo de eleitor e Carteira Reservista);

- 1 foto 3x4;

- comprovante de endereco (Fotocdpia);

- contrato de prestacdo de servicos educacionais, devidamente assinado;

- comprovante de pagamento da primeira mensalidade.

5.2 Matriculas de estudantes veteranos (Rematriculas)

O estudante devera efetuar a rematricula nos prazos estabelecidos no Calendéario
Académico. A ndo renovacdo de matricula, no prazo regulamentar, implicara em abandono do
curso e desvinculacdo do estudante da FATENE.

O requerimento de renovacdo de matricula € instruido com o contrato de prestacdo
de servigos educacionais e 0 comprovante de pagamento ou isengdo dos encargos
educacionais, bem como de quitacdo da parcelas referentes ao semestre letivo anterior.

Para efetuar a rematricula é necessario apresentar, no Controle Académico, 0s
seguintes documentos:

- requerimento preenchido;
- comprovante de quitacdo do semestre anterior;
- contrato de servicos educacionais, devidamente preenchido;

- comprovante de pagamento da primeira parcela da semestralidade.
5.3 Ingresso como graduado
E a admissdo solicitada por portadores de diploma de curso superior para ingresso em

um dos cursos da FATENE, cujo deferimento depende da existéncia de vaga no curso

pretendido. A matricula de graduados se sujeita, ainda:

MANUAL DO ESTUDANTE FATENE
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- a0 cumprimento dos prazos fixados no Calendario Académico e em normas especificas
emanadas dos 6rgaos colegiados;

- a requerimento instruido, no que couber, com a documentacao fixada pelo setor de Controle
Académico, além da estrutura curricular do curso de origem: ementas, conteddos
programaticos e cargas horarias das disciplinas nele cursadas, com conceitos ou notas
obtidas;

- a documentacéo que permite a transferéncia, a qual deve ser necessariamente original.

Para requerer o ingresso como graduado é necessario:
- preencher o requerimento na Secretaria Académica;
- cOpia autenticada do diploma de curso superior reconhecido;
- cOpia autenticada do historico académico;
- cOpia autenticada da carteira de identidade;
- cOpia dos programas das disciplinas cursadas a fim de requerer o aproveitamento, caso seja
deferido o pedido de ingresso; e

- efetuar o pagamento da taxa de requerimento.

5.4 Transferéncia de outra IES para FATENE

A FATENE, mediante analise do requerimento, no limite de suas vagas e no prazo
estabelecido no Calendario Académico, aceitara transferéncias facultativas de estudantes
provenientes de mesmo ou de cursos afins, de mesmo nivel, mantido por Instituicdes de
Ensino Superior nacionais ou estrangeiras.

O estudante transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitando os estudos realizados, no curso de origem.

Para requerer transferéncia de outra IES para a FATENE é necessario:

- preencher o requerimento;

- declaracdo do reconhecimento ou da autorizacdo de funcionamento do curso da Instituicao
de origem;

- fotocdpia da Carteira de Identidade, do CPF e da Carteira de Reservista (Homens); e

- efetuar o pagamento da taxa de requerimento.

MANUAL DO ESTUDANTE FATENE
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Observagoes:

A transferéncia obrigatoria ou ex-oficio é aquela que independentemente da
existéncia de vaga € concedida a servidores: federal civil ou militar (ou a seus dependentes),
que tenham sido transferidos por necessidade de servico.

Quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, sdo aproveitados
conceitos, notas e freqliéncias, obtidos pelo estudante, na instituicdo de origem, até a data do

seu desligamento.

5.5 Transferéncia da FATENE para outra IES

A transferéncia da FATENE para outra IES devera ser realizada no Controle
Académico. Para requerer transferéncia é necessario:
- preencher o requerimento;
- estar em dia com as mensalidades e a biblioteca;
- ndo possuir pendéncias referentes ao uso de materiais dos laboratérios, biblioteca, dentre
outros setores da FATENE; e
-efetuar pagamento da taxa de transferéncia.

5.6 Reabertura de matricula

A reabertura de matricula ¢ a retomada da vaga no curso pelo estudante apds
abandono. Para requerer a reabertura de matricula é necessario:
- preencher o requerimento;
- atualizar o endereco;

- efetuar o pagamento da taxa de requerimento.
5.7 Trancamento de matricula
O trancamento de matricula é a interrupcdo completa dos estudos por periodo néo

superior a dois anos, mantendo-se 0 estudante com seu curso e direito a renovagdo de

matricula, nos termos do regimento e contrato de prestacao de servicos.
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O trancamento de matricula é concedido obedecendo aos seguintes critérios:
a) o estudante sé adquire o direito ao trancamento de matricula ap6s cursar 01 (um) semestre
letivo na Fatene;
b) o estudante devera renovar o trancamento semestralmente, ndo podendo trancar sua
matricula no primeiro semestre do curso ou por mais de quatro semestres consecutivos ou
alternados;
c) o estudante que pretender efetuar o trancamento de matricula deverd protocolar seu
requerimento na Secretaria Académica, no prazo previsto no Calendario Académico e efetuar
0 pagamento da taxa e demais custos/despesas correspondentes. Tal como o trancamento de
matricula, sua reabertura também serd procedida de acordo com a data prevista no Calendario
Académico; e,
d) o estudante que estiver sendo submetido a inquérito e/ou a sancdes disciplinares ndo podera

requerer trancamento de matricula.

6 DOS ATRASOS

Sobre atrasos é oportuno enfatizar:
- 0 estudante que chegar atrasado até 20 minutos poderd ter a sua presenca considerada
normal;
- atraso superior a 20 e estendendo-se até 30 minutos, dara direito somente a uma presenca,
mas o estudante, para ndo perder o restante do conteudo da aula, podera permanecer em sala;
€,
- ndo serd permitido o ingresso de estudante, para realizar avaliacbes, ap6s qualquer dos

participantes ja ter finalizado sua avaliacdo e saido da sala de aula.

Observacao: O julgamento dos casos particulares ficara a cargo do professor.

7 DAS FALTAS

A frequéncia as aulas € obrigatdria por determinacdo da Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo, LDB (Lei n° 9.394, de 20 de Dezembro de 1996) e do Regimento Interno

MANUAL DO ESTUDANTE FATENE
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da FATENE. N&o ha abono de faltas, a ndo ser previsto no regimento. O aluno tera direito a
25% (vinte e cinco por cento) de faltas do total das aulas de cada disciplina.

Nenhuma justificativa, atestados médicos, declaracfes do empregador e outros
meios justificardo faltas ou atrasos, salvo o previsto no Regimento referente ao “Regime

Especial”.

8 REGIME ESPECIAL

Serd concedido regime especial aos discentes que se enquadrarem nas
determinagOes do Decreto-Lei n° 1.044/69 (doengas infecto contagiosas e traumatismo) e das
leis n® 6.202/75 (aluna gestante) e 10.421/02 (aluna mée adotiva), ou outra condi¢do que 0
impeca de frequentar as aulas, para que possa acompanhar as disciplinas em que esta
matriculado, sem estar presente as suas atividades (aulas, provas, etc.).

A solicitagdo do RE é feita por meio de formulario que devera ser preenchido na
Secretaria Académica. O requerimento devera ser protocolado até 2 (dois) dias Uteis ap6s o
inicio do prazo da licenca médica do afastamento do estudante, por ele proprio ou por

representante, sob pena de ndo ser concedido o RE.

A Secretaria Académica devera exigir a seguinte documentacéo:

I- atestado médico em caso de incapacidade fisica relativa com:

a) caracterizacdo do estado de saude;

b) Cddigo Internacional da Doenga;

c) tempo de dispensa.
I1- atestado médico, em caso de licenca maternidade.
I1l- certiddo de nascimento ou termo de guarda e responsabilidade, em caso de adocéo,
conforme legislacéo em vigor.

IV- termo de conhecimento, devidamente assinado pelo estudante.

9 CONDUTA EM SALA DE AULA

A sala de aula aqui entendida como qualquer ambiente destinado ao ensino e

aprendizado mediante a acdo do professor e seus estudantes, na modalidade de aula

MANUAL DO ESTUDANTE FATENE
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presencial, requer da parte desses participantes um comportamento apropriado que favoreca e
estimule as atividades propostas.

Esse comportamento tem por principio a participacdo e o envolvimento do
estudante em todas as atividades da aula, adicionado a colabora¢do com seus colegas e
professores para que todas as atengdes sejam canalizadas para as atividades académicas,
evitando a dispersao e a atencdo em assuntos e atividades paralelas.

Em harmonia com a diretriz da Faculdade Terra Nordeste de promocao da
educacdo integral, as atitudes de estudantes e professores devem primar pela observancia as
regras de boa conduta social, moral, ética e profissional, fazendo da sala de aula um recinto de
ensino, pratica e aprendizado desta conduta.

Nesse contexto, as normas a seguir definidas constituem os parametros minimos
para balizamento das atividades de estudantes e professores no recinto da sala de aula:

1 - a participacdo do estudante nas atividades da sala de aula é essencial. Compete ao
professor motivar e chamar a atencéo do estudante para que este participe da aula;

2 - a permanéncia do estudante na sala de aula e o registro de sua frequéncia no diario
académico estdo condicionados a sua participacdo nas atividades;

3 - atitudes e comportamentos que prejudiquem a participacdo do estudante e de seus colegas
nas atividades de ensino e aprendizagem ndo devem ser admitidos, merecendo por parte do

professor, medidas que restrinjam as atitudes e comportamentos inadequados.

10 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aproveitamento de estudos dos componentes curriculares dos cursos de
graduacdo serda concedido pelo Coordenador, obedecidas as disposi¢cGes constantes desta
norma, quando ocorrer semelhanca de programa da disciplina e razoavel equivaléncia de
carga horéria entre estas e outras cursadas com éxito em curso superior. O aproveitamento
deve levar em conta o tempo e a atualidade dos estudos realizados.

Concedido o aproveitamento, as unidades ou atividades serdo registradas no
historico académico do estudante com a mencéo de dispensa.

Podera solicitar aproveitamento de estudos o discente:

— transferido para a FATENE;

— ingresso como graduado;

MANUAL DO ESTUDANTE FATENE
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— que haja cursado disciplina com aproveitamento em Curso de graduacdo autorizado ou

reconhecido pelo MEC.

Para requerer o Aproveitamento de Estudos é necessario:
— preencher o requerimento na Secretaria Académica;
— anexar programa de cada disciplina (original ou cOpia autenticada pela IES de origem);
— historico académico;

— efetuar o pagamento da taxa.

Observacdo: A disciplina aproveitada constara no Histérico Académico como “Crédito

Aproveitado”.
11 SISTEMA DE AVALIACAO

Os professores deverdo apresentar ao Nucleo de Apoio ao Professor (NAP) 02
(duas) AvaliacGes Parciais (AP) e 01 (uma) Avaliacdo Final (AF) nas datas previstas no
Calendéario Académico.

Para ser aprovado o estudante tera duas possibilidades, a saber:

12 possibilidade: APROVACAO POR MEDIA

M, = LA,

22 possibilidade: APROVACAO MEDIANTE AVALIACAO FINAL.

7,0

O estudante sé poderé realizar a AF (Avaliacdo Final) se obtiver média de AP’s
maior ou igual a 4,0 (quatro).
Seré aprovado o estudante que obtiver média final maior ou igual a 5,0 (cinco),

conforme a férmula a seguir indicada:

MEDIA,,. + NAF .

MEDIA FINAL = 5

MANUAL DO ESTUDANTE FATENE
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Observacao: Em ambas as situacdes sdo necessarias que o estudante tenha freqiiéncia minima

de 75% (setenta e cinco por cento).

12 SEGUNDA CHAMADA DE AVALIACOES

O estudante que tiver faltado a alguma das avaliagcdes podera requerer na Secretaria
Académica a segunda chamada, por disciplina, até 48 horas apds o término do prazo
estabelecido no Calendario Académico.

Para requerer a segunda chamada da AF o estudante deve apresentar & Secretaria
Académica:

. atestado médico, em caso de doenca do estudante ou de parentes de 1° grau;

. atestado de dbito ou equivalente, em caso de morte de parentes de 1° grau;

. documentacdo comprobatéria fornecida pela entidade a que esta vinculado o estudante,
em caso de atividade militar; e,

. efetuar o pagamento da taxa de requerimento.

13 ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Apos o discente ter cursado a disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico sera
exigido que os trabalhos a serem realizados a partir de entdo, em todas as disciplinas, sigam as

normas de elaborados de trabalhos académicos respectivos adotadas em cada curso.

14 BIBLIOTECA

A Biblioteca se constitui no 6rgao central de suporte aos planos e programas
académicos da Faculdade Terra Nordeste - FATENE, estimulando o ensino, a pesquisa e
extensdo. Com uma infra-estrutura bibliografica compativel as suas atividades, voltadas a
satisfacdo dos usuérios, dispdem de ambientes acolhedores, e computadores que permitem
acesso imediato, as informacOes desejadas atraves de catdlogos on-line de autor, titulo e
assunto. Oferece a todos os interessados servigos de comutacgdo, orientacdo bibliografica e

catalogacgéo na fonte. Possuindo um acervo distribuido de acordo com os interesses dos cursos
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nos dois complexos, é organizado por ordem decimal, obedecendo a CDD (Classificacdo
Decimal Dewey).

Acesso:
- concedido a professores, estudantes e funcionarios que tenham vinculo académico ou
administrativo com a Faculdade;
Horario de atendimento:
- Segunda a Sexta de 08h00 as 22h00
Empreéstimo:
- 0 empréstimo de qualquer um dos itens da biblioteca poderé ser renovado desde que 0
mesmo ndo tenha sido reservado por outro usuario. A reserva e renovacao serdo efetuadas das
seguintes formas:

a) na proépria biblioteca,

b) através da internet, pelo site.

Limitacéo e prazos

CD’s E DVD’s
CATEGORIAS LIVROS Monografias
Quant. Prazos* Quant. Prazos*
Graduagao 03 07 02 05
Pds-Graduacdo 03 15 02 05
Professor 04 20 03 05
Funcionario 03 07 02 05

*QOs prazos de empréstimo sdo somente os dias Uteis.

Atraso de devolucéo:

- caso a devolucdo da obra ndo seja efetuada na data estabelecida, o usuario pagara R$ 1,00

(um real) por dia de atraso e por obra.

Extravio da obra:

- 0 usudrio devera repor a obra, em caso de perda ou dano, ndo ficando dispensado da multa.
Avisar da perda o mais rapido possivel.
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REGRAS GERAIS

Como regras gerais informamos que:
. aBiblioteca ¢ local de estudo e siléncio - evite conversas paralelas;
« guarde o seu material no guarda-volumes - é proibida a entrada de materiais como bolsas,
pastas e similares;
« ndo é permitida a entrada com lanches ou bebidas;

« manter o celular desligado ou no modo silencioso.

15 USO DOS LABORATORIOS E DEPENDENCIAS DESPORTIVAS

Os laboratorios, equipamentos e dependéncias desportivas da FATENE sdo de uso
para fins de atividades curriculares das disciplinas que necessitem de aula pratica ou
atividades. A utilizacdo para outras atividades ndo € permitido sem a autorizacdo da
FATENE.

Os laboratérios permanecerdo abertos para as aulas praticas previamente
agendadas. Caso o estudante necessite dos laboratorios para estudo, devera agendar com o
coordenador do respectivo curso.

Os equipamentos a serem usados nas atividades docentes deverdo ser reservados
com antecedéncia, verificando a tabela de reserva no Nucleo de Apoio ao Professor (NAP).

Os laboratdrios ndo funcionardo fora do periodo letivo e seu uso ndo sera
permitido sem a presenca dos monitores ou professores. Os materiais de uso dos laboratérios
somente serdo fornecidos no interior dos mesmos, ndo sendo permitido o empréstimo.

Todos os materiais utilizados nas aulas praticas deverdo ser deixados sobre a mesa
para que 0s mesmos sejam guardados pelo responsavel do laboratério. Os materiais, inclusive
bolsas, e outros pertences dos estudantes deverdo ser deixados na entrada do laboratério para
melhor desenvolvimento das técnicas.

Qualquer curso poderé solicitar o uso das dependéncias desportivas da FATENE.
Para tanto deverd encaminhar um requerimento ao Coordenador do Curso de Educag&o Fisica.
A Coordenacdo de Educacgdo Fisica fard a distribuicdo dessas dependéncias aos solicitantes,

dando prioridade as atividades de aula, treinamento de equipes representativas da Faculdade,
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outros, nesta ordem. O uso das dependéncias nas horas vagas ficara sob responsabilidade da
Administracdo da FATENE, depois de ouvido o Coordenador do Curso de Educacao Fisica.
Os guarda-volumes dos vestiarios s6 poderdo ser usados durante as aulas praticas,
apos as quais deverdo ser esvaziados. A Faculdade se reserva o direito de abrir os guarda-
volumes que permanecerem fechados e o material retirado serd entregue ao Prefeito do

campus.

Recomendacdes:

1. zelar pelo material existente em nos laboratério e demais dependéncias da FATENE;
2. ter cuidado na utilizacdo dos materiais, tais como: ndo soltar os aparelho sem que eles
cheguem ao seu descanso;

3. usar Equipamento de Prote¢éo Individual (EPI) e vestimentas adequadas;

16 MONITORIA

A monitoria é uma atividade auxiliar a docéncia, exercida por estudantes
regularmente matriculados e que atendam as condic6es desta Norma.

O estudante s poderé se inscrever para a monitoria de determinada disciplina caso
cumpra 0s seguintes pré-requisitos:
— ter sido aprovado na disciplina com nota superior a 7,0 (sete);

— possuir Coeficiente de Rendimento Académica (CRA) igual ou superior a 7,0 (sete).

O Coordenador do Curso divulgara o processo seletivo, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias da data da realizacdo da prova, através de Edital que contera a(s)
disciplina(s) oferecida(s), as condicGes de realizacdo da(s) prova(s) e da execucdo da
monitoria, bem como o numero de vagas.

17 CARTEIRA DE ESTUDANTE

A Carteira de Estudante é uma Identificacdo Estudantil que garante ao estudante

da FATENE o pagamento da meia passagem tanto no Sistema de Transporte Publico de
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Passageiros (6nibus) quanto no Sistema de Transporte Complementar (Vans) do Municipio
de Fortaleza e Caucaia.

Os estudantes devidamente matriculados na FATENE, além da meia passagem no
Sistema de Transporte, usam outros servigos tais como Teatro, Cinemas, Estadio de Esportes,

Congressos e Eventos gerais.

18 PROGRAMA UNIVERSIDADE PARA TODOS - PROUNI

O ProUni é um programa sequencial do Governo Federal destinado a concesséo
de bolsas de estudo integrais e bolsas de estudo parciais (meia-bolsa) para cursos de
graduacdo, em Instituicdes Privadas de Ensino Superior, com ou sem fins lucrativos.

Maiores informacdes poderdo ser acessadas no site www.mec.gov.br/prouni.

19 FINANCIAMENTO ESTUDANTIL (FIES)

O Programa de Financiamento Estudantil (FIES) é destinado a financiar a
graduacdo no Ensino Superior de estudantes que ndo tém condigfes de arcar com 0s custos de
sua formacdo. Para participar do programa o estudante deve estar regularmente matriculados
na FATENE, cadastrados no Programa e com avaliagdo positiva nos processos conduzidos
pelo MEC.

Os critérios de selecdo, impessoais e objetivos, tém como premissa atender a
populacdo com efetividade, destinando e distribuindo os recursos de forma justa e igualitéria,
garantindo a prioridade no atendimento aos estudantes de situacdo econdmica menos
privilegiada.

Maiores informacgdes poderdo ser acessadas no site http://wwwa3.caixa.gov.br/fies/
20 HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DA FATENE

O cumprimento dos horarios das atividades académicas é de fundamental
importancia para 0 bom andamento da atividade docente. O acompanhamento das atividades

académicas de cada disciplina é de responsabilidade do professor e serd acompanhado pelo

Coordenador do Curso.
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A FATENE funciona no seguinte horério: de segunda a sexta-feira das 13h as 21h.

Durante a semana as aulas ocorrerdo nos seguintes horarios:

TURNO DE FUNCIONAMENTO
TARDE
Horario AB 13h30min as 15h10min
Intervalo 15h10min as 15h30min
Horario CD 15h30min as 17h10min
NOITE
Horario AB 18h30min as 20h10min
Intervalo 20h10min as 20h20min
Horario CD 20h20min as 22h

Qualquer informacdo relativa a vida académica do(a) estudante devera ser feita por
meio de requerimento & Secretaria Académica que funciona no horario das 13h as 21h.

21 OUVIDORIA

A Ouvidoria é um instrumento de comunicacgédo entre os estudantes e a FATENE,
permitindo uma comunicacdo de méao dupla, agindo como braco da administracdo no
atendimento das demandas, criando, assim, credibilidade no fortalecimento da Instituigao.

A ouvidoria tem como objetivo defender os direitos e interesses da comunidade da
Faculdade e do publico externo, contribuindo para a democratizacdo da FATENE e o

aperfeicoamento dos servi¢os por ela prestados.
Objetivo Geral

Defender os direitos da comunidade interna e externa da Instituicao estabelecendo
elos, desburocratizando os tramites, aperfeicoando os servigos prestados pela Faculdade e
contribuindo para a democratizagdo da FATENE.
Atribuicdes da Ouvidoria
. estabelecer canal permanente de comunicacdo entre a FATENE e os estudantes para o

recebimento de reivindicacOes, sugestdes, ou qualquer manifestacao;
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. avaliar a procedéncia das solicitagdes e encaminha-las aos setores competentes para 0
devido atendimento;

. acompanhar as providéncias tomadas e cobrar solucdes;

. dar o devido retorno aos estudantes de forma agil e desburocratizada (através de exposi¢do
em flanelografo) e tomar conhecimento do seu nivel de satisfacdo;

. sugerir mudangas nos procedimentos administrativos, quando a reclamagdo for

procedente;

CONTATO:

A Ouvidoria FATENE tera trés maneiras de atendimento: online, presencial e
formulario.
. formulario enderecado a Ouvidoria, depositados na caixa de sugestoes;
. 0 atendimento presencial devera ser agendado, via contato online. O referido
agendamento se faz necessario devido as outras atividades exercidas pelo ouvidor;

« E-mail: ouvidoria@fatene.com.br

22 ESTAGIO

O estagio académico € um periodo de aprendizado pratico durante o qual o
universitario se habilita a exercer, proficientemente, a sua profissao.

E uma oportunidade de o discente unir a teoria aprendida na Faculdade & pratica
do cotidiano na vida profissional.

O campo de estagio é uma oportunidade de identificacdo de talentos e a formacao
de profissionais para atuacdo na propria empresa; para os estudantes une a teoria a realidade
do mundo do trabalho e desenvolve suas aptiddes apoiados por uma equipe de profissionais

experientes.

23 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares de ensino constituem parte integrante da formacao

do estudante e visa:
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a) enriquecer a formacdo do estudante, buscando potencialidades individuais e capacidade de

auto-desenvolvimento e preparo para a autonomia;

b) propiciar aos estudantes a possibilidade de aprofundamento tematico, interdisciplinar e

mobilidade vertical e horizontal.

Séo consideradas atividades complementares:

. cursos de capacitacdo profissional;

. atividades de pesquisa orientadas por docente do curso;

. atividades de extenséo da Faculdade;

« monitorias em disciplinas pertencentes ao curriculo do curso;

« participacdo em eventos: seminarios, simp6sios, congressos, conferéncias, entre outros;

. artigo e/ou resumo publicado em revista cientifica;

. Vvisitas orientadas a empresas organizadas pela faculdade;

« trabalhos voluntérios aprovados pelo colegiado do curso;

« participacdo na Empresa Junior da Faculdade ou no Diretério Académico

. disciplinas pertencentes a cursos de graduacdo da propria instituicdo e de outras
instituicGes de ensino superior, independente de area, desde que cursadas regularmente
pelo estudante, conforme comprovacédo oficial da respectiva instituicdo e validadas pelo
colegiado do curso da faculdade, mediante requerimento justificado e documentado pelo
estudante.

. participacdo em projetos sociais.

As atividades complementares podem ser desenvolvidas em qualquer fase do
curso, desde que o estudante demonstre interesse, competéncia e haja anuéncia da
Coordenacdo do Curso.

Todas as atividades deverdo ser comprovadas pelo proprio estudante, quando ja
integralmente cumprida a carga horéria total, por meio de formulario proprio. A forma de
aproveitamento das atividades complementares sera definida pelo Colegiado do Curso.
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24 EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES - ENADE

O ENADE integra o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior
(SINAES), e ttm como objetivo aferir o rendimento dos estudantes dos cursos de graduacéo
em relacdo aos conteudos programaticos, suas habilidades e competéncias.

O ENADE é componente curricular obrigatdrio dos cursos de graduacédo, sendo o
registro de participacdo condicdo indispensavel para a emissdo do historico académico,
independentemente de o estudante ter sido selecionado ou nao no processo de amostragem do
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP).

O ENADE ¢ realizado por amostragem e a participacdo no Exame constard no
histérico académico do estudante ou, quando for o caso, sua dispensa pelo MEC. O
INEP/MEC constitui a amostra dos participantes a partir da inscri¢cdo, na propria instituicdo
de ensino superior, dos estudantes habilitados a fazer a prova.

Estdo habilitados a participar do ENADE todos os estudantes em final de primeiro
ano (ingressantes) e de ultimo ano (concluintes) das areas e cursos a serem avaliados. Sdo
considerados estudantes ingressantes (primeiro ano do curso) aqueles que, até o dia 1° de
agosto de 2010, tiverem concluido entre 7% e 22% (inclusive) da carga horaria minima do
curriculo do curso da Instituicdo de Educacdo Superior (IES).

O estudante selecionado que ndo realizar a prova nao podera receber o seu diploma
enquanto ndo regularizar a sua situacdo junto ao ENADE, haja vista, ndo ter concluido o
respectivo curso de graduacdo (0 ENADE é componente curricular obrigatério). O estudante
selecionado, que nao realizar a prova, devera aguardar nova edicdo do ENADE para o préprio
curso para participar da prova.

25 NORMAS DE CONVIVENCIA SOCIAL

Constituem direitos do estudante:

- ser considerado e valorizado em sua individualidade;

- ser respeitado por todo o pessoal que trabalha na FATENE e pelos colegas;
- ser informado sobre a proposta educacional da FATENE;

- manifestar suas queixas e reclamacdes a quem por direito for;

- ser informado sobre o sistema, critério de resultados das avaliacoes;
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- ser assistido em suas dificuldades;

- defender-se por ocasido da aplicacdo de alguma penalidade.

Constituem deveres do estudante:

- participar de todos os trabalhos académicos e freqlientar, assiduamente as aulas;

- acatar as normas e disposicdes, emanadas da Dire¢do da FATENE, com base no regimento;

- tratar respeitosamente os professores, os colegas e demais funcionarios da FATENE;

- colaborar com a Dire¢do da FATENE, na conservacdo da infra-estrutura da FATENE, das

instalacdes, dos equipamentos e de todo o material da FATENE;

- ndo portar, na FATENE, material que represente risco para a salde, seguranga ou

integridade fisica e moral sua ou de qualquer outra pessoa.

E vedado ao estudante:

0 uso de telefone celular para conversacdo, jogos ou 0 uso de qualquer outro recurso do
aparelho na sala de aula;

a comercializacdo de alimentos ou mercadorias em sala de aula da Faculdade Terra
Nordeste;

ingressar nos locais de aula, biblioteca, sala dos computadores, com alimentos, bebidas de
qualquer natureza.

usar qualquer tipo de bebida alcodlica, droga ou fumar em sala de aula, banheiros e éarea
comum da FATENE;

proferir palavrdes ou utilizar expressdes desrespeitosas nas dependéncias da FATENE;

trazer para a FATENE publicacdes obscenas ou materiais de politica partidaria ideoldgica.

Os estudantes que cometerem faltas ou nédo tiverem comportamento condigno com

as normas da Faculdade poderdo vir a ser punidos pela Dire¢do. As punicdes que se referem

este item serdo aplicadas levando-se em conta a conduta e o perfil do estudante envolvido e a

gravidade da falta. As punicfes serdo as seguintes: adverténcia, suspensdo e desligamento

da Faculdade.
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