(@ FATENE

FACULDADE TERRA NORDESTE
CURSO DE DIREITO

Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica e Cultura de Paz

TiTULO |

DO OBJETO E DA FINALIDADE DO NUCLEO DE PRATICA

Art. 1° O Nucleo de Pratica Juridica da Faculdade Terra Nordeste consiste em
espaco institucional dedicado a realizagdo das atividades de Pratica Juridica e

Profissional, conforme a matriz do Curso de Direito.
Art. 2°. O Nucleo de Pratica Juridica recebera atividades simuladas e reais.

Art. 3°. O Nucleo também podera abrigar parte das atividades extensionistas,

desde que previamente pactuado com a Coordenagao.

Art. 4°. O Nucleo tem como perspectiva formativa a formacao
pratico-profissional, que objetiva a integragdo entre pratica e os conteudos
tedricos desenvolvidos nas unidades curriculares integrantes da matriz do

Curso.

TiTULO |

DA ESTRUTURA E DAS ATRIBUIGOES
CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO NUCLEO

Art. 5° O Nucleo de Pratica Juridica da Faculdade Terra Nordeste € composto

por:

| - Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica;
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Docentes responsaveis pelas unidades curriculares de Pratica Juridica
[l - Secretaria.

IV - Discentes estagiarios

§1°: As disciplinas de pratica juridica simulada terdo capacidade maxima de 20
alunos estagiarios por matéria e, no maximo, de 5 alunos por disciplina para o
estagio supervisionado externo, com possibilidade desses quantitativos serem
alterados conforme necessidades concernentes a formacao discente ou

necessidade do Curso.

§2°: A disciplina de pratica juridica assisténcia judiciaria tera capacidade
maxima de 18 alunos estagiarios por matéria e ndo possuira a modalidade de
estagio supervisionado externo, com possibilidade desses quantitativos serem
alterados conforme necessidades concernentes a formacao discente ou

necessidade do Curso.

Art. 6° O Nucleo contara com estrutura de informatica prépria, de modo a

possibilitar a consulta dos alunos ao material disponivel em biblioteca virtual.

CAPITULOII

DAS ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DO NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA

Art. 7° Sao atribuicdes do Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica:

| - Atuar para o devido cumprimento de todas as normas do presente
regulamento, bem como dos objetivos pedagodgicos e formativos do Curso de
Direito da Faculdade Terra Nordeste.

Il - Elaborar relatério de atividades do Nucleo.
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Desenvolver relatorios sobre as necessidades de aprimoramento estrutural

do Nucleo.

IV - Propor parcerias com instituicdes integrantes do sistema de justica para o

atendimento da perspectiva formativa pratico profissional.

V - Acompanhar a atuagdo dos Docentes, Discentes e da Secretaria visando o

atendimento das finalidades do Nucleo e das Unidades Curriculares.
VI - Andlise e avaliagado dos planos de ensino das disciplinas.

VII - Participagado dos processos avaliativos do curso frente ao Ministério da
Educacao.

CAPITULO llI
DAS ATRIBUIGOES DOS DOCENTES

Art. 8°. Sao atribuicbes dos Docentes responsaveis pelas disciplinas de Pratica

Juridica:

| - Supervisionar e orientar os alunos nas atividades simuladas e reais;
Il - Elaborar cronograma de atividades e zelar pela sua execugéao;

[Il - Langar notas e frequéncias de acordo com o calendario académico;

IV - Intermediar o dialogo do corpo discente com o Defensor Publico designado

para o Nucleo.

V - Atuar, em conjunto com a secretaria, para a justa e equanime distribuicdo

dos atendimentos.

VI - Fixar, em conjunto com a Coordenacdo do NPJ, o numero maximo de
atendimentos para cada dia de funcionamento tendo em vista a demanda e o

numero de alunos atuando.
VII - Assegurar o pleno cumprimento dos deveres dos discentes.

VIII - Comunicar ao Coordenador do Nucleo eventuais necessidades de

recursos humanos e estruturais para o bom desempenho das atividades.

Faculdade Terra Nordeste

o Rua Caronel Correa, 1119 - Centro - Caucaia - 61.602-000
Unl Nordeste Recredenciada pela Portaria MEC n2 72, de 18 de janeiro de 2017

DE EDUCACAO UNIVERSITARIA (85) 3299.2829



S FATENE

IX - Receber e avaliar os relatorios desenvolvidos pelos discentes relativos aos

estagios interno e externo.

X - Realizar selegdo de monitores na forma prevista em edital publicado pela

Instituicao.
CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DA SECRETARIA
Art. 9° Sao atribuicbes da secretaria:
| - Abertura, orientagao e distribuicado do atendimento do Nucleo ao publico;

Il - Gerenciar a comunicacao do nucleo, o que inclui linha telefénica, conta de

e-mail e correspondéncia;

[Il - Organizagcao e manutencéo de arquivos de expedientes do Nucleo Pratica
Juridica, tendo como énfase a protecdo dos dados e da privacidade do publico

atendido e sempre priorizando copias ou versdes digitalizadas;

IV - Estruturagdo e manuteng¢ao de arquivo com copias de todas as petigdes de

processos ajuizados através do NPJ;
V - Controle de acesso dos discentes ao arquivo de peticdes e de documentos;

VI - Manter cadastro do publico atendido com base nas informacdes coletadas

pelos alunos;
VII - Organizar calendario das audiéncias de mediagao e conciliagao;
VIII - Auxiliar os monitores selecionados quanto as suas atribuicdes.

IX - Realizar apoio administrativo.

CAPIiTULO V

ATRIBUIGOES DOS DISCENTES

Art. 10: Sao atribuicdes do Corpo Discente:
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Proceder com decoro e urbanidade durante a permanéncia no Nucleo de

Pratica Juridica.

II - Nao interromper o atendimento dos colegas para tratar de assunto nao
relacionado a Pratica Juridica do Nucleo.

Il - Respeitar as normas de segurancga sanitaria.
IV - Zelar pela organizacéo e pela manutencao do Nucleo de Pratica.

V - Utilizar os equipamentos do Nucleo exclusivamente para fins didaticos e

pedagogicos.
VI - Apresentar-se de forma adequada para prestacao de servigcos juridicos.

VIl - Preencher de forma completa as planilhas de atendimento disponibilizadas

pela Instituicio.

VIII - Evitar a posse de documentos originais do publico atendido, sempre

priorizando copias ou versoes digitalizadas.

IX - Fazer os devidos registros e auxiliar a secretaria no arquivo dos

documentos recebidos (copias ou digitalizag&o).

X - Nao adentrar nos espacos da secretaria sem autorizagdo do responsavel.
Xl - Nao atuar na captacgao de clientes para escritérios de advocacia.

XII - Nao fornecer contatos particulares ao publico atendido.

XIII - Evitar exposicéo e constrangimento do assistido.

XIV - Consultar o professor-supervisor antes de encerrar qualquer atendimento.

XV - Elaborar as pecas processuais com estrita correspondéncia as

declaracbes fornecidas pelo atendido.

XVI - Néo tratar com o Defensor Publico designado ao Nucleo sobre assuntos

nao referentes aos casos atendidos.

XVII - Entregar, nos prazos fixados pelo Plano de Ensino e Aprendizagem, os

relatorios de estagio, sejam realizados de forma interna ou externa.
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XVIIl - Comprometer-se com o plano de ensino e aprendizagem e submeter-se
as regras avaliativas de cada uma das disciplinas, determinadas pela

Coordenacao do NPJCP em conjunto com os professores.

TiTULO 1lI

DAS UNIDADES CURRICULARES E SEUS RESPECTIVOS METODOS
AVALIATIVOS.

CAPITULO |

DAS UNIDADES CURRICULARES

Art. 11. A carga horaria de pratica sera de 400 horas e sera desempenhada nas
areas de:

| - Pratica Juridica Simulada Civel;
Il - Pratica Juridica Simulada Penal;
Il - Pratica Juridica Simulada Trabalhista;

IV - Assisténcia Judiciaria.

§1° Em carater excepcional e desde que autorizado pela coordenagao, o
Nucleo de Pratica Juridica recebera as atividades de extens&o relacionadas a
Unidade Curricular de Meios Adequados de Solugao de Disputas.

§2° O discente, obrigatoriamente, devera cursar metade da carga horaria em
atividade interna, ndo sendo admitido a realizagdo integral da carga horaria
com estagios externos, observado o exposto no artigo 15;

§3° Sera permitido ao aluno a concentragao de até 200 horas de pratica numa
Unica area dentre as indicadas neste artigo, desde que haja pedido justificado
dos alunos para se especializar em determinada area e parecer favoravel da

coordenacao;
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No ato de matricula, havera prioridade para os alunos que ainda nao

realizaram a disciplina.

CAPITULO I
DA PRATICA JURIDICA SIMULADA

Art. 12. As atividades da pratica simulada serao desenvolvidas no Nucleo de
Pratica Juridica e seguirdo a legislagao especifica em vigor e ao previsto neste
Regulamento, podendo compreender:

| — Redacdo de pecgas processuais, anadlise de autos, praticas processuais e
procedimentais, simulagdo de rotinas, audiéncias e sessdes, abrangendo os
diversos operadores do Direito e suas ramificagdes;

Il — Provas escritas e outros formatos de avaliagdo, conforme definido pela
Coordenacao do NPJCP e corpo docente.

Il — Visitas programadas aos o6rgdos do Judiciario, Ministério Publico,
Defensoria Publica, Conselhos da OAB e Tribunais Administrativos;

IV — Seminarios, encontros, palestras e pesquisas orientadas.

Paragrafo unico. As atividades serdo conduzidas pelos Professores de Pratica

Juridica Simulada.

CAPITULO IlI
DA PRATICA JURIDICA REAL

Art. 13. A Pratica Juridica Supervisionada Real sera realizada junto ao Nucleo

de Pratica Juridica e Cultura de Paz.

Art. 14. As atividades de pratica real seguirdo as normas de estagio vigente,
assim como ao previsto neste Regulamento, podendo compreender:

| — Atendimento juridico gratuito a comunidade carente;
Il — Analise e acompanhamento de processos;

Il — Elaboragao de pecgas processuais;
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IV — Participacdo em audiéncias e sessodes plenarias;
V — Participagdo em audiéncias ou reunides de mediagao e arbitragem;
VI — Participagdo em programas de itinerancia.

VIl - Elaboragcdo de provas e outros critérios de avaliagao estipulados pelo
docente e coordenagao do NPJCP.

Paragrafo Unico. As atividades serdo concentradas no NPJCP, obedecendo a
demanda diaria do nucleo e das entidades publicas conveniadas.

CAPITULO IV

DA DISPENSA DO CUMPRIMENTO DO ESTAGIO NA MODALIDADE
INTERNA

Art. 15. O académico que, comprovadamente, estagiar em 6rgao publico,
departamento juridico ou em escritério particular podera cumprir no NPJCP
somente a metade da carga horaria, ou seja, 200 horas. A outra metade sera
supervisionada no estagio externo, observando a disposi¢ao do § 2°, artigo 11.

| - O disposto no caput também se aplica ao estudante que atue em cargo
publico, seja efetivo ou comissionado, cujas atribuicbes legais incluam a

realizacao de atividades juridicas em sentido estrito.

Il - O discente devera solicitar o aproveitamento externo a Coordenacédo do
Nucleo, via e-mail, informando local/6rgdo, fungado, atividades exercidas,
carga-horaria semanal, nome completo e numero de registro profissional do
supervisor de campo, apdés o inicio das aulas ou conforme o calendario

apresentado pela Coordenacio do Nucleo no inicio de cada semestre.

[l - A solicitagdo prevista no inciso |l deste artigo n&o implica em aprovagao
automatica do aproveitamento, sendo discricionario do Coordenador do NPJCP
a verificacdo de pertinéncia tematica e condigbes adequadas para o exercicio

adequado das atividades formativas em conjunto com o docente responsavel.
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O n&o cumprimento ao disposto no inciso Il deste artigo implica no aluno ser
tratado sob o regime regular de matricula na disciplina pratica ou a necessidade

de trancamento da disciplina, conforme discricionariedade do discente.

CAPIiTULO V

DOS METODOS AVALIATIVOS

Art. 16. Os meétodos de avaliagdo empregados nas unidades curriculares

pratica juridica simulada incluem:

| - Avaliagdo de pecgas profissionais elaboradas de forma simulada durante o
semestre;

Il - Avaliagbes parciais de prova pratico-profissional e resolugao de questdes de
conhecimentos gerais da disciplina.

lIl - Atividades outras combinadas previamente entre docente e a coordenacao
do NPJCP, previstas no plano de ensino e aprendizagem da disciplina e que

sejam adequadas aos demais regramentos da instituigao.

Art. 17. Os métodos de avaliagado empregados nas unidades curriculares de

pratica juridica assisténcia judiciaria (real) incluem:

| - Avaliacdo de pecas profissionais elaboradas em decorréncia de

atendimentos reais;
Il - Elaboracéo, entrega e correg¢ao de relatérios de atividades;

Il - Verificacdo da capacidade de propor solugdes que previnam a

judicializagao do caso e fomente a cultura de paz.
IV - Avaliacédo da assiduidade, do compromisso ético e da postura colaborativa.

V - Avaliagdes parciais de prova pratico-profissional e resolugdo de questdes

de conhecimentos gerais da disciplina.

§ 1° - A avaliagdo da pratica juridica assisténcia judiciaria sera realizada e

subsidiada pelos documentos que comprovem a frequéncia, producéo juridica
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de qualidade do estagiario, atendimento do discente aos assistidos com zelo e
eficiéncia e prova escrita.

§2° - O relatério da avaliagcao parcial do estagio sera produzido pelo estagiario,
conforme modelo disponibilizado pela Coordenagcao do NPJCP.

§3° - O relatério devera ser entregue ao professor da disciplina em que esteja
matriculado, respeitado o prazo final de entrega, estabelecido pela
Coordenacao do NPJCP no inicio de cada semestre letivo.

§4° - O relatério sera entregue em uma via impressa e uma via em plataforma

digital, e em formato PDF.

Art. 18. Os métodos de avaliagdo empregados para discente do supervisionado

no estagio externo incluem:

| - Entrega de relatorios da avaliagao parcial do estagio, que sera subsidiado
pelos documentos: ficha de avaliagdo do estagiario; ficha de frequéncia; plano
de atividades de estagio, relatorio das atividades do estagio e a mesma prova
escrita que os discentes de estagio interno fardo nas etapas N1 e N2 da
disciplina pratica em que estiver matriculado como supervisionado de estagio
externo.

Paragrafo unico: O discente deve seguir as orientagdes e providenciar toda a
documentacgédo disponibilizada pelo professor supervisor e o coordenador do

Nucleo nos prazos estabelecidos.

Art. 19 Sera considerado aprovado o(a) aluno(a) que obtiver média de
aprovagao prevista no manual do aluno da IES e integralizar 75% (setenta e

cinco por cento) da carga horaria do estagio.

Paragrafo unico. A reprovacgao por insuficiéncia de nota ou frequéncia implica

na repeticao integral do Estagio, mediante nova matricula.

TiTULO IV

DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 20. O funcionamento do Nucleo de Pratica Juridica sera de segunda a
sabado, das 08h as 18h, salvo necessidade de restricdes de horarios por parte
da coordenagao do NPJCP e secretaria, mediante a demanda discente ou da
IES.

Art. 21.0 planejamento orgamentario do Nucleo sera parte integrante do

planejamento orcamentario do Curso de Direito.

Art. 22. Os atendimentos e registros devem zelar e respeitar o emprego do
nome social do atendido.

Art. 23. Em atencéo aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel, o Nucleo
deve buscar implementar medidas de redugdo de consumo e geragcédo de
residuos, bem como elaborar estratégias para promover o Estado de Direito e

garantir a igualdade de acesso a justica.

Art. 24. A aprovagdo e a alteragcdo ao presente regulamento devem ser
realizadas pelo colegiado do Curso de Direito, exceto se presentes
circunstancias extraordinarias que exijam modificacdo imediata das regras,
quando estas poderao ser alteradas pelo Coordenador do Nucleo e sujeitas ao

referendo do colegiado.

Art. 25. Aplicam-se, subsidiariamente, as normas relativas ao Manual do Aluno

e Manual do Professor da Faculdade Terra Nordeste.

Caucaia, 1° de agosto de 2023.
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ANEXO
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA E CULTURA DE PAZ
ORIENTACOES PARA APROVEITAMENTO DE ESTAGIO EXTERNO
Caro(a) discente,

O(a) aluno(a) do curso de Direito pode aproveitar até duas disciplinas do NPJCP por
meio de um estdgio externo, para isso, deve ser regularmente matriculado em alguma

disciplina de Prética Juridica, seja ela penal, civel ou trabalhista.
Os passos para o aproveitamento sao 0s seguintes:

1. Aluno(a) solicita a Coordenacido do NPJCP seu desejo por cursar estdgio externo,
informando: local/6rgao (verifique se existe convénio com a FATENE junto ao
Setor de Estagio: estagio@fatene.edu.br), funcdo, atividades exercidas,
carga-horaria semanal e nome completo do seu supervisor de estagio com o
nimero de registro profissional, enviando essas informacées para o e-mail
(coordenacao.npjcp@fatene.edu.br), com sugestio de matricula entre as
praticas penal, civel ou trabalhista ou informando que deseja cursar alguma
dessas em que ja esteja matriculado como estagio externo.

2. A Coordenacdao do NPJCP avaliard a viabilidade do estidgio externo. Em caso
positivo, serdo solicitados os proximos passos, em caso negativo, o(a) discente
devera cursar a disciplina normalmente ou pedir seu cancelamento;

3. O plano de curso da disciplina no Moodle ird conter o calenddrio de provas,
referéncias de estudos e contetidos que serdo abordados na N1 e N2, pois os(as)

discentes matriculados em estagio externo fario as mesmas provas, no

4. Caso aprovada a demanda pelo estidgio externo, o discente devera buscar
pessoalmente, no NPJCP, seu Kit com a documentacido bdsica e assinar este
termo de compromisso das atividades a que estard vinculado durante o semestre.
O Kit somente serd repassado pela secretaria do NPJCP apés a leitura e

assinatura deste termo de compromisso pelo(a) discente presencialmente,

sendo a documentagdo desse constante dos seguintes itens:
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Carta de apresentacdo [feita pela coordenaciao, mediante solicitacio
prévia do(a) discente via e-mail, caso o estagio externo seja considerado
vidvel: pontos 1 e 2 deste anexo];

4.2. Plano de atividades [elaborado entre docente e supervisor do aluno,
intermediados pelo(a) discente];

4.3. Ficha de frequéncia [entregue mensalmente e presencialmente pelos(as)
discentes aos(as) seus(suas) docentes responsaveis, durante as aulas da
liscipli Lo i inculado(a)]:

4.4. Ficha de avaliacdo [serd preenchida ao final do semestre pelo(a)
supervisor(a) do(a) aluno(a) no estigio externo, documento vinculativo
para receber as notas das provas de N1 e N2];

4.5. Termo de convénio com a FATENE (apenas quando € uma instituicao
que ndo possua convénio prévio com a FATENE). Esse documento sera
elaborado pela coordenacio do NPJCP em conjunto com o discente,
mediante dados fornecidos pelo(a) aluno(a) no e-mail mencionado no

item 1 e entregue ao(a) discente, para que o(a) aluno(a) providencie, junto

ao seu local de estdgio, a assinatura do(a) responsavel pela instituicao;

4.6. Modelo de relatério analitico [caso o(a) docente da disciplina opte por
este modelo de avaliagdo]. Deverd ser entregue pelo(a) discente, conforme
prazo estipulado pelo seu docente responsavel;

5. O(A) aluno também deverd preencher o “Termo de Compromisso de Estdgio”

(TCE) online, conforme  explicacbes que constam no  link:

<https://fatene.edu.br/nucleo-de-estagios-e-convenios/>. (Sem esse formulario
preenchido, a coordenacao do NPJCP nao registrarad o estagio externo e o(a)

discente constara como aluno(a) regular da disciplina de pratica simulada
em que se matriculou, devendo comparecer a todas as aulas e participar de todos
os exercicios). Quaisquer duvidas sobre o TCE, podem ser esclarecidas pelo setor
de estagio da FATENE, seja presencialmente em horario comercial ou pelo

nimero: (85) 3299.2816 ou e-mail: estagio@fatene.edu.br ou durante as

primeiras aulas das disciplinas vinculadas ao NPJCP do semestre, conforme

disponibilidade do referido setor;
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6. Os documentos mencionados nos itens 4, 4.2, 4.5 e 5 deverao ser entregues
assinados fisicamente para a coordenacido e/ou secretaria do NPJCP no
prazo estabelecido pela coordenacao do NPJCP em cada semestre, caso ndo
seja feito, o(a) aluno(a) ndo poderd aproveitar a disciplina como estagio externo;

7. Os documentos mencionados nos itens 4.3, 4.4 € 4.6 serao entregues nos prazos
estipulados pelo(a) docente da disciplina, conforme o critério e meio
estabelecidos pelo(a) professor(a) em conjunto com a secretaria;

8. Atendimentos feitos pelo NPJCP, em nenhuma hipétese, poderao ser
encaminhados para escritorios particulares de advocacia, sob pena de
reprovacao automatica na disciplina e procedimento disciplinar
administrativo aberto pela coordenacao do NPJCP.

9. Quaisquer casos atipicos, deverdo ser resolvidos pela Coordena¢do do NPJCP;

Quadro Resumo:

Envio do e-mail a coordenacao do NPJCP | Discente.

com dados do estdgio externo.

Assinar 0 Termo de Compromisso e | Discente.
buscar  pessoalmente o kit de
documentacdo do estidgio externo no

NPJCP.

Entrega fisica dos documentos | Discente, buscando docente responsavel
mencionados nos itens 4, 4.2, 4.5 e envio | pela disciplina e supervisor do estigio

do relatério virtual do item 5. externo que o contratou.

Entrega  (fisica ou virtual) dos | Discente.
documentos mencionados nos itens 4.3,

44¢e4.6.
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& FATENE

onfirmacdo dos estidgios externos | Coordenagdo do NPJCP.
aprovados pela coordenacdo do NPJCP

aos discentes e docentes

Repasse da documentacio entregue pelos | Docentes responsaveis pelas disciplinas.

discentes a Coordenacdo e Secretaria
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